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CAPITULO |
DAS REGRAS GERAIS

Art. 1° - O presente regulamento trata do Estagio Nao Obrigatério (Extracurricular) e que
ndo consta na matriz curricular dos cursos da Faculdade Unido de Goyazes. O Estagio Nao
Obrigatério (Extracurricular) pode ser realizado por académicos da Faculdade Unido de
Goyazes regularmente matriculados, tanto nos cursos de modalidade presencial, quanto nos
cursos de modalidade a distancia, desde que nao cause prejuizo as atividades regulares do

curso.

Art. 2° - “Inicialmente o aluno interessado na realizacdo de Estagio Nao Obrigatério
(Extracurricular) deve escolher o local em que realizard o estagio com base na relagdo de
concedentes conveniadas com a Faculdade Unido de Goyazes ou agente de integracdo
parceira ou solicitar a celebragdo de convénio e/ou acordo de cooperagdo com uma nova
concedente. Em seguida, deve procurar a Supervisdo Geral de Estagios para
preenchimento do Formulério (Ficha de Estégio) para confec¢cdo do Termo de Compromisso
de Estagio (TCE) Nao Obrigatdrio (Extracurricular), quando definidos: a vigéncia, a carga
horaria diaria e semanal, as atividades, o supervisor e demais elementos que compdem este
tipo de TCE.

Art. 3° - O estagio é uma atividade desempenhada pelo académico para melhoria de sua
formacdo académica, independente de vinculo empregaticio que o ligue a instituicdo de

ensino, empresa ou organiza¢do onde atuara.

Art. 4° - Nao é necesséria a realizacdo do Estagio Nao Obrigatorio (Extracurricular) para a
obtencéo do diploma de qualquer curso da Faculdade Unido de Goyazes - FUG, ficando a
realizagdo do estagio a critério de cada académico. Caso o académico opte por realiza-lo,

devera observar as regras deste regulamento.

Art. 5° - O estagio curricular é regulamentado com base na lei n® 11.788, de 25 de setembro
de 2008. Este regulamento estabelece as regras que norteardo o Estagio Nao Obrigatério

(Extracurricular).

Art. 6° - Consideram Estagio N&o Obrigatorio (Extracurricular), para efeito deste

Regulamento, as atividades de aprendizagem profissional proporcionadas pela participagéo
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em situacdes reais de trabalho, sendo realizado na Faculdade Unido de Goyazes e/ou
empresa, junto a pessoas fisicas ou juridicas, sob a direcdo da Instituicdo de Ensino
Superior (FUG).

Art. 7° - S&0 objetivos do Estagio Nao Obrigatério (Extracurricular) da Faculdade Unido de
Goyazes:

l. Proporcionar experiéncias praticas aos académicos, utilizando os
conhecimentos obtidos durante o curso, visando enriquecimento de sua
formagao como futuro profissional.

Il. Desenvolver as habilidades e capacidades intelectuais dos académicos para
0 exercicio técnico profissional.

M. Aprofundar os conhecimentos dos académicos em areas especificas tendo
em vista seus campos de atuacao.

V. Proporcionar ao académico contato com o mercado de trabalho e vivéncias
praticas de situagées mercadolégicas.

V. Permitir que o aluno auxilie as organiza¢des na busca de solugbes para seus

problemas.

Art. 8° - O Estagio Nao Obrigatério (Extracurricular) podera ser realizado em organizacées
publicas, privadas ou do terceiro setor, através de convénio direto com a Faculdade Unido
de Goyazes - FUG.

Art. 9° - Constituem-se requisitos para a realizagdo do Estagio N&o Obrigatorio
(Extracurricular), tanto para os alunos de cursos presenciais, quanto na modalidade a
distancia:
l. Estar devidamente matriculado na Faculdade Unido de Goyazes - FUG, a
partir do 1° periodo.
Il. Ter frequéncia comprovada nas atividades letivas.

M. Cumprir com as obrigagfes dispostas neste regulamento.

§ 1° - Nao sendo obedecido qualquer um dos requisitos acima, a Faculdade Unido de
Goyazes - FUG, por intermédio da Supervisdo Geral de Estagios, notificara imediatamente a

instituicdo de ensino e/ou empresa concedente do estagio.
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§ 2° - Na hipotese de trancamento de matricula ou abandono de curso, a Faculdade Uniao
de Goyazes, por intermédio da Supervisdo Geral de Estagios, notificara imediatamente a

organizacao concedente do estagio.

Art. 10° - Sdo competéncias da Supervisdo Geral de Estdgios da Faculdade Unido de

Goyazes:

l. Executar a politica de estagios da Faculdade Unido de Goyazes.

Il. Orientar e prestar todo e qualquer esclarecimento aos estagiarios e a
organizacao concedente.

M. Apresentar a Dire¢cdo Académica a relacao de alunos que estejam realizando
Estégio Curricular N&o-Obrigatério.

V. Divulgar as oportunidades de estagio.

V. Levantar as areas de interesse manifestadas pelos alunos e encaminha-las as

organizagoes.

CAPITULO II
DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 11° - Estagio como previsto na Lei n® 11.788, de 25.09.2008 é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o
trabalho produtivo de educandos que estejam freqlientando o ensino regular em instituicbes
de educacao superior, de educacéao profissional, de ensino médio, da educacédo especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagéo de jovens e
adultos.

§ 1° - O estagio faz parte do Projeto Pedagdégico do Curso — PPC da Faculdade Unido de
Goyazes, além de integrar o itinerario formativo do educando.

§ 2° - O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada

e para o trabalho.

Art. 12° - O estagio podera ser curricular ou extracurricular, conforme determinacao das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico dos
cursos da Faculdade Unido de Goyazes.

§ 1° - Estéagio curricular é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é

requisito para aprovacgao e obtencéo de diploma.
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§ 2° - Estigio N&o Obrigatorio (Extracurricular) € aquele desenvolvido como atividade

opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

SECAO |
INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 13° - InstituicAo de ensino superior denominada Faculdade Unido de Goyazes € a
entidade.

Art. 14° - As obrigacdes legais da instituicdo de ensino superior em relacao aos estudantes
em estagio sao:

I. Receber o Termo de Compromisso do Agente Integrador com o estudante ou com o
seu representante ou assistente legal, quando ele for absoluto ou relativamente
incapaz, e com a parte concedente, que indique as condi¢cdes de adequacgéo do
estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacao
escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

II. Indicar Professor Orientador, da area a ser desenvolvido o estigio, como
responsavel pelo acompanhamento e pela avaliagcdo das atividades do estagiario;

[ll. Exigir do estagiario a apresentacdo periédica, em prazo ndo superior a seis meses,
de relatério das atividades, do qual devera constar visto do Professor Orientador
da instituicdo de ensino e do supervisor da parte concedente;

IV. Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagiario a
procurar outro local, em caso de descumprimento de suas normas;

V. Acompanhar as normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios
de cada Agente Integrador, de seus estudantes;

VI. Comunicar aos Agentes Integradores, no inicio do periodo letivo, as datas de

realizacdo das avaliagbes escolares ou académicas.

SECAO Il
DO AGENTE INTEGRADOR DE ESTAGIO

Art. 15° - O Agente Integrador de estagio deve respeitar a legislacdo vigente.
I. O Agente Integrador deve garantir que a parte concedente seja obrigada a indicar
empregado de seu quadro funcional, com formacdo ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiério, para orientar e

supervisionar os estagiarios;
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. O acompanhamento, a orientacdo e a supervisdo do estudante deverdo estar
documentados em relatérios periédicos, sendo que o Agente Integrador devera
disponibilizar a parte concedente o relatério. O aluno devera protocolar o relatério
de atividades de estgio na instituicdo de ensino, com periodicidade minima de
seis meses, com vista obrigatdria ao estagiério.

[ll. O Agente Integrador deve garantir junto a parte concedente o valor da bolsa estagio
e 0 pagamento pontual e integral ao estudante.

SECAO I
DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 16° - Ao estudante estagiario incumbe:

I. Tomar conhecimento deste regulamento de Estagio Nao Obrigatério (Extracurricular)
da Faculdade Unido de Goyazes;

II. Assinar instrumento juridico com a Unidade Concedente de estagio, com
interveniéncia do Agente Integrador;

lll. Acatar as normas da unidade concedente de estagio e do Agente Integrador;

IV. Respeitar as clausulas estabelecidas no instrumento juridico;

V. Uma vez concluido o estagio, apresentar o relatério de estadgio ao Professor

Orientador de estagio;

CAPITULO Il
DOS ESTAGIOS EXTRACURRICULARES

Art 17° - Requisitos para concessdo do estagio devem ser observados os seguintes
requisitos:
I. Matricula e freqliéncia regular do estudante nos cursos que admitem estagio pela
Faculdade Unido de Goyazes;
Il. Celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a parte concedente do
estagio e a instituicao de ensino superior através de um Agente Integrador;
[ll. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
Termo de Compromisso.
IV. Além desses requisitos, a instituicdo de ensino superior devera indicar um Professor

Orientador que devera realizar o acompanhamento efetivo do estégio.
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Art. 18° - Casos omissos a este regulamento serdo julgados pela Supervisdo Geral de
Estagios da Faculdade Unido de Goyazes - FUG.

Paragrafo (nico: A Coordenacdo do Estagio N&ao Obrigatério (Extracurricular) é

responsabilidade da Supervisédo Geral de Estagios da Faculdade Unido de Goyazes.
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