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REGULAMENTO DOS CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Capitulo I - DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO GERAL

Art.1°. O curso de Aperfeicoamento do Centro Universitario Goyazes (Unigoyazes) reger-se-4 por esse
Regulamento, pelas normas estabelecidas pelo Conselho Universitario (Consuni) e pelas demais normas
estabelecidas pelos 6rgdos de deliberagdo superior da Unigoyazes.

Art. 2°. Os Cursos de Aperfeigoamentos S80 atividades académicas, técnicas ou cultural de curta duracdo e que
ndo sdo parte obrigatdria do programa pedagogico da graduagdo ou pos-graduagédo. O objetivo é complementar,
que permite aos alunos aprofundar conhecimentos em seu campo de atuagdo.

Art. 3°. O curso fornecera ao estudante que cumprir todas as exigéncias constantes nesse Regulamento o
Certificado de Aperfeicoamento no curso que realizou a sua matricula emitido pela Unigoyazes.

Art. 4°. O Curso sera realizado nas dependéncias da Unigoyazes e/ou locais conveniados com a Institui¢ao

Art. 5°. O Curso sera desenvolvido em um periodo que dé para integralizar a carga horaria proposta pelo curso
de acordo com o cronograma de execugao deste.

Art. 6°. O Curso sera administrado pela a Coordenagdo do Curso de Aperfeicoamento que tera as atribuicdes de
divulgar e tornar publicos prazos, datas, nimero de vagas e todas informagdes relativas a inscricdo, admissao,
matricula, funcionamento do curso, materiais e equipamentos necessarios, ¢ resultados de avalia¢cdes, bem como
realizar os atos administrativos de apoio.

Capitulo IT - DA COORDENACAO DO CURSO DE APERFEICOAMENTO

Art. 7°. A coordenagdo do Curso sera exercida pelo coordenador do curso de aperfeicoamento e os docentes
envolvidos no curso.

§ 1°. O Coordenador do curso de aperfeicoamento tera que ser docente em exercicio na Unigoyazes

§ 2°. Discriminar os nomes do coordenador e dos docentes membros que compdem a comissdo coordenadora e
0 nome do coordenador.

Art. 8°. Sdo atribui¢des Coordenagdo do curso de aperfeigoamento:

I - orientar e coordenar as atividades do curso, podendo recomendar a indicag@o ou substitui¢do de docentes;
II - fixar diretrizes e acompanhar o desenvolvimento do Curso e estabelecer procedimentos que assegurem ao
estudante efetiva orientacdo académica;

IIT - decidir as questdes referentes a selecdo, matricula, rematricula, dispensa de disciplinas e aproveitamento
de disciplinas, trancamento parcial ou total de matricula, bem como a representacdes e recursos que lhe forem
dirigidos;

IV - propor a Coordenacdo de Extensdo, a Direcdo Pedagogica, as Pro-reitorias académica, administrativa e
financeira e a Reitoria as medidas necessarias ao bom andamento do curso;

V - propor a criacdo, transformacao, exclusao e extingdo de modulos/disciplinas do Curso, bem como alteragao
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no numero de vagas e modificacdes estruturais;

VI - acompanhar o planejamento e execucdo orcamentaria do Curso, estabelecer critérios para a alocacdo de
recursos ¢ aprovar relatorio de avaliagao do curso ao término de cada turma;

VII - colaborar na elaboragao e divulgacdo de resultados e informagdes sobre o Curso.

Art. 9°. Sdo atribui¢des do Coordenador do curso de Aperfeicoamento:

L. responder pelo curso perante os 6rgdos competentes;

II. promover a discussdo sobre o planejamento das atividades do curso a Coordenagao;

II1. convocar as reunides dos docentes presidindo-as;

IV. coordenar a execugdo do programa do Curso, de acordo com as deliberagdes do planejamento;

V. responsabilizar-se pela elaboracdo e encaminhamento a Coordenagdo de Extensdo da Unigoyazes, do
Relatorio Final de Turma Concluida de Curso de Aperfeicoamento e da relacdo de concluintes com seus
respectivos historicos escolares;

Capitulo ITII. DA GESTAO FINANCEIRA

Art. 10. A gestdo financeira sera realizada pela a Coordenagao do Curso de Aperfeicoamento juntamente com a
Pro-reitoria Financeira.

Art. 11. Os recursos financeiros destinados ao Curso de Extensdo serdo depositados em uma conta especifica
onde 50% ficara a disposicao da coordenagdo do curso de extensdo e os outros 50% da Pro-reitoria financeira.

§1. Para a coordenagdo do curso de extensdo ter acesso aos 50 % dos recursos devera apresentar nota de
prestacdo de servigos

Art. 12. Os custos operacionais sdo de responsabilidade da Coordenagao.

Capitulo II1I. DO CORPO DOCENTE

Art. 13. Os docentes do Curso deverao ter a titulagdo minima de especialista obtida por institui¢cdes de ensino
superior regulamentada pelo MEC.

Art. 14. No minimo 50% (cinquenta por cento) dos docentes efetivamente em atividade no curso deverdo ser
vinculados a Unigoyazes.

Capitulo IV. DA INSCRICAO, ADMISSAO, MATRICULA

Art. 15. A abertura de inscrigdes € o inicio de cada turma do curso s6 poderao ser efetivados apos autorizagdo
da Coordenagdo de Extensdo.

Art. 16. Quando da inscri¢@o, o candidato ao Curso devera apresentar os seguintes documentos: formulario de
inscri¢ao, devidamente preenchido, acompanhado de copia do historico escolar ou diploma de (se for formado)
de graduacdo ou documento equivalente, ou de outro que comprove estar o candidato em condi¢Ges de
curriculum lattes; prova de estar em dia com as obrigagdes militares e/ou eleitorais, no caso de candidato
brasileiro; no caso de candidato estrangeiro, os exigidos pela legislagdo especifica; comprovante de pagamento
da taxa de inscri¢do, se for o caso.

Art. 17. Os critérios de selegdo serdo definidos pela Coordenagdo do Curso de Aperfeicoamento juntamente com
a Coordenacgdo de Extensdo e constardo do edital ou do material de divulga¢do do curso.
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§1°. S6 poderdo ser admitidos alunos regularmente matriculados em algum curso de graduacao da Unigoyazes
e/ou graduados com registro em seu conselho de classe.

Art. 18. O estudante admitido no Curso devera requerer matricula dentro do prazo estabelecido no edital ou do
material de divulgagdo do curso.

Paragrafo tnico. E facultada a matricula em modulos/disciplinas individuais, segundo a disponibilidade de vagas
e obedecendo os critérios estabelecidos pela Coordenagdo do Curso constantes do edital ou do material de
divulgacdo do curso.

Art. 19. Ao formalizar a matricula o aluno devera assinar declaragdo de conhecimento desse Regulamento,
comprometendo-se a zelar pelo patrimoénio e materiais da universidade, ao relacionamento ético com docentes,
discentes e servidores técnico-administrativos, ¢ a acatar normas de prevengdo de acidentes e de
seguranga/biosseguranga.

Art. 20. Alunos que interromperem o Curso, por motivo justificado e aceito pela Coordenacgao do Curso, poderdo
solicitar o trancamento de matricula, podendo retoma-lo se houver turma para isso.

Capitulo V - DA ORGANIZACAO E REGIME DIDATICOS

Art. 21. O curso estrutura-se em modulos/disciplinas, em um total de no minimo de 180 (cento e oitenta) horas
e de acordo com a seguinte discriminacao:

Modulo/disciplina - (nome do modulo/disciplina), carga horaria de (nimero) horas,

Paragrafo unico. Para a efetivacdo da matricula em modulos/disciplinas individuais, os mesmos deverdo estar
registrados no Sistema Totvs da Unigoyazes como curso de extensdo, bem como deverdo ter sido cumpridas
todas as obrigagoes estabelecidas neste Regulamento.

Art. 22. A avaliagdo da aprendizagem sera realizada por modulos/disciplinas, por meio de avaliagdes escritas,
trabalho de conclusdo de curso, observagdo da participagdo e desempenho em reunides, trabalhos praticos,
apresentacdo de seminarios.

§1°. Os créditos relativos a cada modulo/disciplina s6 serdo conferidos ao estudante que lograr na mesma, pelo
menos o conceito D, e que comparecer a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das atividades, vedado o
abono de faltas.

§2°. Os créditos obtidos em qualquer modulo/disciplina s6 terdo validade durante o prazo maximo de 02 (dois)
anos, contados a partir da matricula inicial do Curso, podendo ser utilizados para complementagdo do Curso,
condicionados a oferta de novas turmas nesse periodo; a ndo oferta possibilitara ao estudante a obtengdo de
certificado de curso de extensdo, modalidade atualizagdo, quando registrado previamente na Coordenagdo de
Extensdo.

Art. 23. O rendimento escolar de cada estudante serd expresso em notas e conceitos, de acordo com a seguinte
escala:

De 90 a 100 - A (Excelente);

De 80 a 89 - B (Otimo);

De 70 a 79 - C (Bom);

De 60 a 69 - D (Regular);

De 40 a 59 - E (Fraco) e

De 0 a 39 - F (Rendimento Nulo).
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§1°. No caso de obter conceito inferior a D, o estudante tera direito a uma segunda oportunidade para cumprir
atividade académica relativa ao médulo, no prazo maximo de 6 (seis) meses apos a primeira avaliagao.

§2°. O estudante que obtiver conceito inferior a D mais de uma vez na mesma ou em diferentes disciplinas sera
desligado do Curso.

Capitulo VI - DO CERTIFICADO

Art. 24. Para obter o Certificado de Aperfeicoamento, o estudante devera satisfazer a exigéncia de completar,
nas disciplinas do Curso, a carga horaria do curso.

§1°. Nos casos de matriculas por modulos/disciplinas isoladas, para obtengao do certificado de aperfeigoamento
sdo obrigatérios os seguintes modulo/disciplinas............. Os demais créditos poderdo ser obtidos em
modulos/disciplinas de livre escolha do aluno.

§2°. Nos casos de matricula em modulos/disciplinas individuais que ndo completem o minimo de a carga horaria
completa ou quando ndo tenham sido cursados os modulos/disciplinas obrigatérios, sera expedido certificado de
curso de extensdao na modalidade atualizagao,

Art. 25. S3o condicdes para certificacdo:

I - comprovacao de cumprimento pelo estudante de todas as exigéncias regulamentares;

IT - comprovagdo de quitacao de taxas escolares;

IIT - encaminhamento a secretaria académica por meio do CRA do historico escolar do concluinte e o relatorio

de conclusdo de turma de curso de aperfeicoamento;
IV - no histdrico escolar deverdo constar os seguintes elementos informativos referentes ao estudante:

a) nome completo do aluno e nome do curso;

b) unidade em que foi realizado o curso;

¢) ano e semestre em que foi realizado o curso;

d) relagdo das disciplinas com respectiva carga horaria, créditos, frequéncia, notas e conceitos;
e) nome do Coordenador Geral.

Art. 26. Os certificados dos cursos de aperfeicoamentos serdo expedidos pela a Secretaria Académica e
conterdo as assinaturas da secretaria académica e do Reitor.

Capitulo VII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 27. Compete a Coordenagdo da Extensdo, via Consuni, decidir sobre os casos omissos neste Regulamento.

Art. 28. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelo Consuni da Unigoyazes



