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PASSO A PASSO PARA SUA APRESENTACAO DO TCC

Todos os modelos de documentos de TCC estao disponiveis para download no link a seguir:
https://unigoyazes.edu.br/ensino/tcc-unigoyazes/

1.Comité de Etica e Pesquisa:
Aluno: Se aplicar ao seu TCC devera ser submetido e aprovado no CEP.

2. Producéo do TCC:
Aluno e Orientador: Produzir o TCC nas regras da ABNT (MODELO DE TCC — ANEXO X)

3. Registros dos encontros Orientador e Orientando:
Orientador: Levar para RH da UniGoyazes, a Ata de Registro de Reunido entre Orientador e
Orientando (ANEXO III).

4. Convite para Banca e coleta de assinaturas:

Aluno: Antes de protocolar para apresentacao, deve:

A. Convidar e coletar assinatura do orientador (ANEXO Il), membro interno e membro externo
(ANEXO VI)

B. Entregar copia impressa ou por email (email dos convidados) em formato PDF, aos participantes
da banca.

C. No site oficial encontra-se disponivel o modelo de slides para a apresentracdo (ANEXO XI).

5. PROTOCOLO DO TCC

Atencédo Orientador: Sugerimos que faca esse processo pelo computador. O Passo a Passo
para submissao dos documentos, se encontra na pagina 3 desse documento.

Orientador: Va até a pagina 3 desse documento e siga as instrugbes (Passo a Passo para

protocolar os documentos)

6. DIA DA APRESENTACAO:

Aluno: Estar preparado e bem trajado.

Orientador: Estar em méos:

A. Uma copia do TCC

B. Ficha de avaliacdo individual de membro da banca examinadora (Anexo VIII)

C. Ata de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso TCC (Anexo IX)

ATENCAO: Preencher, assinar e entregar logo ap6s o término da apresentacéo do TCC, mantendo

dentro do envelope e devolver na secretaria para ser entregue ao Coordenador de TCC.
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7. CORRECOES SUGERIDAS NO TCC:
Aluno: Fazer as corre¢des e modificagcdes sugeridas pela banca, no TCC. Logo apds, mostrar para

orientador dar o aval positivo.

8. ENVIO DA VERSAO FINAL PARA BIBLIOTECA:

Aluno: ApGs o orientador dar sinal positivo quanto as corre¢des sugeridas no TCC, o aluno devera
enviar no formato PDF a versao final do TCC, juntamente com o Formulario de entrega de verséo
final de TCC a biblioteca (Anexo X), preenchido e assinado.

ATENCAO: O envio sera de forma digital, pelo Portal do Aluno. Devera respeitar o prazo! Caso

contrario sera reprovado por atraso de entrega.

9. Tudo certo! Agora, solicite sua Colacéo de Grau! Parabéns!

Cétia Rodrigues dos Santos
Coordenacéo de Extenséo e TCC
UniGOYAZES
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Passo a Passo para protocolar os documentos

O PROTOCOLO DE TCC DEVE SER REALIZADO EM ETAPA UNICA:

Orientador(a), Sugerimos que faca esse processo pelo computador. E de extrema importancia que
as respostas inseridas nesse formulario estejam corretas. Sera a partir deste formulario, que
os Certificados e o Cronograma de Apresentacfes serdo confeccionados.

1. Acesse o link, logado no seu e-mail institucional da UniGoyazes.

2. Entrar no link: https://forms.qle/W48zeCKmM3NJwLKrV9

3. Preencha o formulario com muita atencgéo.

4. Caso haja mais de um aluno que patrticipara da apresentacdo do TCC, coloque seus respectivos
nomes nos campos disponiveis. Os campos excedentes para “nome do aluno” devem ficar em
branco.

5. No Campo “Data”, lembre-se que as datas devem estar de acordo com o previsto no Calendario
Académico (11, 12, 15, 16 e 17/06/2026) nos periodos matutino/vespertino/noturno.

6. O ultimo campo do questionario do Forms: “ Anexe aqui, um arquivo unico, contendo todos os
documentos para conclusdo do protocolo. Sdo eles: Cartas convite assinadas (Orientador, Membro
interno, Membro externo e suplente), TCC completo e Protocolo de solicitacdo de defesa de TCC.”
Reforgando: EM ARQUIVO UNICO EM PDF.

7. O prazo para preenchimento desse formulario é de 25/05/2026 a 30/05/2026.

8. ApOs responder todas as questdes do formulario, clique em “Enviar”.
9. E importante lembrar que as apresenta¢gfes de TCC ocorrerdo entre os dias 11, 12, 15, 16 e
17/06/2026.

Parabéns! Vocé concluiu o Protocolo de TCC.

Passo a Passo para entrega da verséao final do TCC na Biblioteca

1. Aluno: Apoés o orientador dar sinal positivo quanto as corre¢des sugeridas no TCC, o aluno
deveré enviar no formato PDF a versao final do TCC, juntamente com o Formulario de entrega de
versao final de TCC a biblioteca (Anexo IX), preenchido e assinado.

2. O envio sera de forma digital, pelo Portal do Aluno.

3. Respeitar o0 prazo da entrega, caso contrario sera reprovado por atraso de entrega.

4. Feito a submissédo do TCC versao final e Anexo X, vocé esta apto para solicitar sua colacao de

grau.


https://forms.gle/W48zeCKm3NJwLKrV9
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