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CENTRO UNIVERSITÁRIO GOYAZES – UNIGOYAZES

CURSO DE...
[A capa é elemento obrigatório. Usar Fonte: Arial 12 negritada, espaçamento 1,5]

TÍTULO DO TRABALHO:
Subtítulo do trabalho
[O título do trabalho deve estar em caixa alta e deve conter até 16 palavras. O subtítulo deve ter a primeira palavras em Maiúsculo e demais palavras em minúsculo. Deve-se evitar títulos muito pequenos com menos de 5 palavras, uma vez que o título deve remeter a problemática a ser investigada no TCC]

João da Silva Santos (exemplo – nome do graduando 1)

Maria da Silva Santos (exemplo – nome do graduando 2)

Orientador: Prof. Dr. Carlos Augusto de Oliveira Botelho (exemplo)

[Colocar sempre a titulação do(a) orientador(a). Se especialista, usar Esp. Se mestre, usar Me. Se doutor, usar Dr.]

Trindade-GO

Ano

CENTRO UNIVERSITÁRIO GOYAZES – UNIGOYAZES

CURSO DE...
[A folha de rosto é elemento obrigatório. Usar Fonte: Arial 12 negritada, espaçamento 1,5]

TÍTULO DO TRABALHO:
Subtítulo do trabalho
João da Silva Santos (exemplo – nome do graduando 1)

Maria da Silva Santos (exemplo – nome do graduando 2)

Trabalho de Conclusão de Curso apresentado ao Centro Universitários Goyazes – UniGoyazes como requisito para obtenção do título de Bacharel em Odontologia (exemplo).
[Nota de apresentação: Fonte Arial 11 negritada, espaçamento simples e recuo 08 cm.]
Orientador: Prof. Dr. Carlos Augusto de Oliveira Botelho (exemplo)
Trindade - GO

Ano

Nome do(s) aluno(s)
[A folha de aprovação é elemento obrigatório. Fonte Arial 12 com informações negritadas e não negritadas, e espaçamento 1,5]

TÍTULO DO TRABALHO:
Subtítulo do trabalho
Trabalho de Conclusão de Curso apresentado ao Centro Universitários Goyazes – UniGoyazes como requisito parcial à obtenção do título de Bacharel em Biomedicina, aprovada pela seguinte banca examinadora (exemplo):

[Nota de apresentação: Fonte Arial 12, espaçamento simples e recuo 08 cm.]

________________________________________________

Prof. [Orientador: titulação e nome completo]
Instituição a que o(a) professor(a) está vinculado
________________________________________________

Prof. [Interno: titulação e nome] completo]
Instituição a que o(a) professor(a) está vinculado
________________________________________________

Prof. [Externo: titulação e nome completo]

Instituição a que o(a) professor(a) está vinculado
Trindade - GO

00/00/0000(Data da defesa)

TÍTULO DO TRABALHO
[Título centralizado em fonte Arial 12 negritada, espaçamento simples. Saltar uma linha até nomes dos autores]

Nome do graduando
; Nome do graduando1; Nome do orientador

[Nomes dos autores (completo sem abreviações) alinhados à direita: Fonte Arial 12, não negritada, espaçamento simples. Saltar uma linha até título-RESUMO]

RESUMO
[Saltar uma linha até início do Resumo]
Objetivo: colocar o objetivo geral. Metodologia: Descrever de forma sucinta as técnicas de pesquisa, o método selecionado e os materiais que foram necessários à execução completa da pesquisa. Resultados: A apresentação e discussão dos resultados devem partir da interpretação e análise dos mesmos, avaliando se os objetivos foram atingidos. Deve-se restringir-se aos dados obtidos e aos resultados alcançados. Conclusão ou Considerações finais: Parte que apresenta as conclusões/considerações correspondentes aos objetivos propostos. O resumo deve conter entre 150 e 200 palavras. Além disso, o resumo e absctract devem estar contidos em uma mesma página.
Palavras-chave: Pesquisa. Graduação. Normatização. [máximo 5 palavras chave, separadadas e finalizadas por ponto]
[Resumo em fonte Arial 12, justificado.Títulos centralizados e negritados e texto não negritado, espaçamento simples. Saltar duas linhas até Título do trabalho em língua inglesa]

TITULO DO TRABALHO EM LÍNGUA INGLESA
[Título em fonte Arial 12 negritada, centralizado, espaçamento simples. Saltar uma linha até título-ABSTRACT]

ABSTRACT

[Saltar uma linha até início do Abstract]
Objectives: putting on the general and specific objectives in sequence. Methodology: Briefly describe the research techniques, the selected method, and the materials that were necessary for the complete execution of the research. Results: The presentation and discussion of the results should start from their interpretation and analysis, evaluating whether the objectives were achieved. It should be restricted to the data obtained and the results achieved. Conclusion or Final considerations: Part of which presents the conclusions/considerations corresponding to the proposed objectives. They must be presented directly, logically, clearly and concisely, based on the results and discussion and, consistent with the title, proposition and methods.

Keywords: Research. Graduation. Standardization. [maximum 5 keywords]

[Abstract em fonte Arial 12, justificado. Títulos centralizados e negritados e texto não negritado, espaçamento simples]

[A dedicatória é elemento opcionalpara ARTIGOS edispensa título. Nela, o trabalho é oferecido de modo breve e em forma de homenagem, a uma ou mais pessoas. Fonte arial 12, espaçamento 1,5 e recuo de 08 cm.]
Dedico este trabalho à miha família, que soube compreender os momentos de ausência (Exemplo).

[O corpo do TCC deve ser desenvolvido em forma de artigo cientifico e deve presentar as seguintes partes: INTRODUÇÃO (contendo a Justificativa e o Objetivo, no final); METODOLOGIA; RESULTADOS E DISCUSSÃO (devem ser apresentados de forma separada); CONCLUSÃO (caso o trabalho tenha usado a metodologia Quantitativa/Qualiquantitativa) ou CONSIDERAÇÕES FINAIS (caso o trabalho tenha usado a metodologia Qualitativa); REFERÊNCIAS (de forma sequencial e em ordem alfabética, seguindo normas ABNT 6023 atualizada); APÊNDICE E ANEXOS – se houver].

INTRODUÇÃO
[A introdução informa o que foi pesquisado e o porquê da investigação. É a parte do trabalho que prepara o leitor para entender a investigação e a justificativa de sua realização.]

É o elemento explicativo do autor para o leitor, em que constam a delimitação do assunto tratado e os objetivos da pesquisa, sem maiores detalhes. Tem a função de antecipar, em linhas gerais, o conteúdo do trabalho, preparar o terreno e despertar a atenção. Nos últimos parágrafos deve aparecer à justificativa e objetivo, em consonância com o Projeto. É uma rápida explanação do que se vai encontrar a seguir. É por esse motivo que a introdução é a última parte do trabalho a ser redigida.

Em temos de formatação o trabalho deve ter as seguintes características:

· Formatação do texto: Arial tamanho 12, espaçamento entrelinhas 1,5 (um e meio), texto justificado;

· Formatação dos títulos (itens principais ou capítulos): os títulos devem aparecer justificados, em fonte maiúscula e negritados, antecedidos de uma linha em branco e seguido de uma linha em branco;

· Formatação dos subtítulos (itens secundários ou subcapítulos): os subtítulos devem aparecer justificados, em fonte normal e em negrito, antecedidos de uma linha em branco e seguido de uma linha em branco;

· Enumeração: nenhuma página pré-textual recebe número impresso, embora a maioria delas seja levada em conta para efeitos de enumeração. As exceções são apenas as folhas da capa. O trabalho recebe enumeração impressa a partir da primeira página textual até a última (incluindo apêndice e anexo). O número inicial dependerá da soma dos elementos pré-textuais obrigatórios e opcionais. Os números devem aparecer no canto superior direito de cada página. 

[FICA A CRITÉRIO DO ORIENTADOR A DETERMINAÇÃO DO NÚMERO MÁXIMO DE PÁGINAS, O QUE DEPENDERÁ DA PESQUISA DESENVOLVIDA]

METODOLOGIA
[Descrever de forma científica e detalhada os métodos aplicados para efetuar a pesquisa. NO TCC NÃO SE INCLUEM, NA METODOLOGIA, OS RISCOS E BENEFÍCIOS DA PESQUISA.]

Parte onde são apresentadas as técnicas de pesquisa, o método selecionado e os materiais que foram necessários à execução completa da pesquisa. Expõe por completo os procedimentos metodológicos que possibilitaram atingir os objetivos estabelecidos. Neste capítulo devem ser apresentados dados sobre: tipo de pesquisa; local onde foi realizada a pesquisa; população/amostra estudada; tipo de amostragem; variáveis do estudo; material e equipamentos, se houverem; técnicas e métodos adotados para a coleta; processamento e análise de dados, se pertinentes, incluindo os de natureza estatística.

Deve ser priorizada a clareza e a descrição fiel da metodologia utilizada, permitindo que seja possível um importante fator das pesquisas científicas: a reprodutibilidade.

Em casos de relatos e séries de casos clínicos, a descrição do caso e métodos de avaliação de resultados devem ser incluídos no item Metodologia.

[Quando a pesquisa envolver seres humanos ou animais, parte deles ou dados deles coletados, é necessário citar o protocolo de aprovação do projeto ao Comitê de Ética em Pesquisa (CEP) do Centro Universitário Goyazes - UniGoyazes]. 

RESULTADOS [Os resultados e discussão devem ser apresentados de forma separada]

Descrever os resultados obtidos, podendo utilizar os recursos: figuras (gráficos, quadros, mapas) e tabelas.

Em casos de relatos e séries de casos clínicos, a descrição dos resultados obtidos com a execução do(s) caso(s) devem ser incluídos no item Resultados.

[O título das figuras e/ou tabelas deve ser colocado na parte superior e a fonte na parte inferior. Colocar um máximo de 5 (cinco) figuras e/ou tabelas. Após expor os resultados, apresentar discussão científica obtida para confrontar ou confirmar os dados encontrados, no TÓPICO ABAIXO: DISCUSSÃO]. 

DISCUSSÃO 
A discussão dos resultados deve partir da interpretação e análise dos mesmos, avaliando se os objetivos foram atingidos. Deve restringir-se aos dados obtidos e aos resultados alcançados. Pode-se apresentar neste momento uma comparação entre os resultados obtidos na pesquisa em questão e os resultados obtidos por outros pesquisadores em trabalhos concluídos e publicados.

CONCLUSÃO - caso o trabalho tenha usado a metodologia Quantitativa/Qualiquantitativo

CONSIDERAÇÕES FINAIS - caso o trabalho tenha usado a metodologia Qualitativa

[Parte que apresenta as conclusões correspondentes aos objetivos propostos. Devem ser apresentadas de forma direta, lógica, clara e concisa, fundamentadas nos resultados e discussão e, coerente com o título, proposição e métodos e suficientemente apoiada nos fatos apresentados e em sólida apresentação.]

É a recapitulação sintética dos assuntos e/ou discussão da pesquisa, devendo estar claramente ligada aos objetivos, respondendo-os. É o relato do que ou autor conseguir demonstrar no desenvolvimento do trabalho. Deve ser breve e se ater aos objetivos descritos propostos (PEREIRA, 2014, p. 121).

REFERÊNCIAS
[É a forma de enriquecer seu conteúdo com ideias já desenvolvidas anteriormente. Devem ser usadas tanto para embasar os resultados a que se chegaram quanto para exemplificar algo ou simplesmente provar um ponto. A utilização dos padrões de referência bibliográfica ABNT 6023 atualizada é algo mandatório. Norma disponível em: http://www.abnt.org.br/ e https://funesa.se.gov.br/wp-content/uploads/2024/01/ABNT-NBR-6023-Referencias-Bibliograficas.pdf
Livro 
SOBRENOME, Prenome (s) separados por ponto e vírgula. Título do livro.  Edição. Cidade de publicação: Editora, Ano de publicação.  
Ex.: MONTENEGRO, Gomes; SOARES, José. Manual e clareamento dental.  3 ed. Brasília: Atlas, 2004.  
Capitulo de livro  
SOBRENOME, Prenome (s). Título do capítulo. “In”: nome(s) do(s) autor(es)  ou editor(es). Título do livro. Edição (Editora). Cidade de publicação: Editora; Ano de publicação. página inicial-final do capítulo.  
Ex.: SOUZA, Jairo. Econômia. In: SILVA, Antônio. Macroeconomia. São Paulo: 2003. p.20 – 36.  
Artigo 
SOBRENOME, Prenome (s) separados por ponto e vírgula, Título do artigo.  Título do periódico. Data de publicação; volume (número): página inicial-final do artigo.  
Ex.: MONTENEGRO, G. Facetas laminadas. Revista Dental Press. São Paulo, v.2, n. 1, p. 55-58. 
Teses, dissertações e monografias. 
SOBRENOME, Prenome (s). Título. Data. Número total de páginas, tipo de documento, grau e área, vinculação acadêmica, instituição, local, data da defesa.  
Ex.: FANTUCCI, I. Contribuição do alerta, da atenção, da intenção e da expectativa temporal para o desempenho de humanos em tarefas de tempo de reação. 2001. 130 f. Tese (Doutorado em Psicologia) – Instituto de Psicologia, Universidade de São Paulo, São Paulo. 2001.  
Lei 
PAÍS, ESTADO ou MUNICÍPIO. Lei ou Decreto, número, data (dia, mês e ano). Ementa. Dados da publicação que publicou a lei ou decreto.  
Ex.: BRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispõe sobre documentos e procedimentos para despacho de aeronave em serviço internacional.Lex: Coletânea de Legislação e Jurisprudência, São Paulo, v. 48,  p. 3-4, jan./mar.,1.trim. 1984. Legislação Federal e marginália.  
Documento em Formato eletrônico  
AUTOR. Título. Local (cidade): editora, data. Disponível em: < endereço>.  Acesso em: data.  
Ex.: ESTADO DE SÃO PAULO. Manual de redação e estilo. São Paulo, 1997.  Disponível em: <http://www1.estado.com.br/redac/manual.html>. Acesso em:  19 maio 1998.  
Home Page 
AUTOR. Título. Informações complementares (Coordenação, desenvolvida por, apresenta..., quando houver etc..). Disponível em:. <Endereço>. Acesso em: data. Ex.: ETSnet. Toefl on line: Test of english as a foreign language.  Disponível em: <http://www.toefl.org>. Acesso em: 19 maio 1998.
Observações importantes para os itens Introdução e Desenvolvimento 
CITAÇÕES CONFORME FORMATO ABNT 6023 ATUALIZADA
São citações os trechos transcritos, com informações ou ideias retiradas de fontes (orais ou escritas) que foram consultadas e citadas no texto, com o objetivo de enriquecer e comprovar o tema desenvolvido. As obras citadas no texto devem ser incluídas na lista de referências. 
· Nas citações, as chamadas pelo sobrenome do autor devem ser em letras maiúsculas e minúsculas e, quando estiverem entre parênteses, devem aparecer em letras maiúsculas. 
· É importante indicar no texto a(s) página(s), volume(s) nas citações diretas.  Este(s) deve(m) seguir a data, separados por vírgula e precedido(s) pelo termo,  que caracteriza, de forma abreviada. Nas citações indiretas a indicação das páginas consultadas é opcional. 
· Supressões, interpolações, comentários, ênfase ou destaque devem ser indicados da seguinte forma:  
· Supressões: […] 
· Interpolações ou comentários: [ ] 
· Ênfase ou destaques: grifo, negrito ou itálico.  
Quando se tratar de informação obtida verbalmente (palestras, debates etc.)  indicar. entre parênteses, a expressão “informação verbal”, mencionando-se os  dados disponíveis, em nota de rodapé. 
Citação direta 
As citações diretas são que se transcrevem literalmente os trechos. As citações transcritas literalmente devem ser colocadas entre aspas, dando o crédito ao autor, identificando de forma correta a fonte utilizada. A identificação deve ser pelo sobrenome do autor, seguido da data de publicação e com o número da página. Agora, as citações acima de 3 (três) linhas devem obedecer ao recuo de 4 cm, com letras tamanho 10, espaçamento simples e não devem ser colocadas entre aspas. Ex. Segundo José Evangelista (1990, p. 22):  
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxx.  
  
O ano e a data podem ser acrescidos no final da citação, se preferir.

Citação indireta 
As citações indiretas são redigidas pelo autor do trabalho, com base em ideias de outro autor. A apresentação deste tipo de citação é feita da seguinte forma: 
Ex.: 
Baseado nos estudos anteriores, formulou-se um composto associado de clorexidina acrescida de própolis para verificar o possível efeito sinérgico (SWERTS, 2002). 
Ou:  
Baseado nos estudos anteriores, Swerts (2002) formulou um composto associado de clorexidina acrescida de própolis para verificar o possível efeito sinérgico.  
Citação de Citação  
Quando é feita menção a um documento citado por outro autor, o qual não foi consultado efetivamente, a citação de citação é feita pelo nome do autor original, seguido da expressão apud, e do nome do autor da obra consultada.  Neste caso, na lista de referências bibliográficas deve ser mencionado somente o autor da obra consultada.  
Ex.: (VIANA, 1986 apud SEGATTO, 1995, p. 214 -215
[Apêndice é elemento obrigatório nos casos que houver documentos produzidos durante a pesquisa, mas que não aparecem no artigo na forma original] 
APÊNDICE – Questionário aplicado na escola [ex.]
[Apêndice é todo documento, texto ou roteiro de entrevista produzido pelo(s) autor(es) para fins de utilização nos levantamentos de dados da pesquisa]

[Anexo para artigos será elemento obrigatório quando houver a necessidade de apresentar documento já existente anteriormente à pesquisa como apoio]

ANEXO A – Documento de fundação da escola [ex.]
[Anexo é um texto ou documento não produzido pelo autor que pode ser usado para o fim de fundamentação e comprovação de seus argumentos]

� Acadêmico do Curso de XXX do Centro Universitário Goyazes – UniGoyazes [Fonte Arial 8]


� Orientador: Prof. Especialista ou Mestre ou Doutor, do Centro Universitário Goyazes – UniGoyazes (exemplo).






